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ЗАХТЕВ  ЗА  ОРГАНИЗОВАЊЕ ДОГАЂАЈА У ПРОСТОРУ 

СПОМЕН-ЗБИРКЕ ПАВЛА БЕЉАНСКОГ
	Подаци о фирми


	Пун назив установе/предузећа


	

	
	Адреса, ПИБ 

и матични број предузећа


	

	
	Директор фирме
	

	
	Пребивалиште (држава, место, улица и број)
	

	
	Контакт (телефон, e-mail)
	

	Координатор задужен за догађај
	Име и презиме 
	

	
	(телефон, e-mail,)


	

	Навести датум коришћена простора и време почетка и завршетка догађаја:


	

	Сврха коришћења простора 


	представљање публикација
 презентација
предавање
пријем
конференција за штампу
концерт
 остало (уписати)


	Техничка опрема
	Разглас (појачало, 2 звучника)
Бежични микрофон
Жични микрофон
Сталак за микрофон
Лап-топ
пројектор
Платно за пројекцију
Плазма ТВ (32“)
Остало (уписати)


	Опремање простора

	Столице (број:                      )
Овални сто (180 x 100 цм)
Правоугаони сто (180 x 75 цм) :   1 комад  / 2 комада
Барски сто (80 цм) :   1 комад  / 2 комада
Говорница
Павиљон (за догађаје у башти)


	Потребе за простором


	Једна сала на спрату
Цео горњи спрат
Цео доњи спрат
башта


	Да ли догађај укључује служење хране и пића и ко обезбеђује кетеринг?
	

	Које су Ваше потребе по питању особља које ће бринути о послужењу, одржавању реда и хигијене, дочеку гостију?
	не треба нам помоћно особље
треба нам особље за служење хране и пића
треба нам особље које ће носити намештај, опремати и распремати простор
треба нам особље које ће водити рачуна о хигијени током догађаја


	Сценарио/опис догађаја
( укратко описати догађај и навести број учесника и очекивани број публике)
	 

	                    Остале напоменe

	


УСЛОВИ КОРИШЋЕЊА МУЗЕЈСКОГ ПРОСТОРА
У сврху заштите музејског простора и експоната, потребано је поштовати следећа правила:

· У свим просторијама Спомен-збирке Павла Бељанског је забрањено пушење.
· Забрањено је уношење хране и пића у изложбени простор.
· Служење хране и пића је дозвољено само у холу Спомен-збирке.
· Кишобрани, ранчеви и веће торбе се остављају у холу.
· Фотографисање у простору је забрањено, осим уколико управа Спомен-збирке не одлучи другачије.

· Забрањено је додиривање и померање  музејских експоната, као и предузимање било каквих радњи на зидовима и подовима које би могле довести до оштећења.
· Све припремне радње везане за организацију догађаја и тонске пробе, морају бити завршене 15 минута пре почетка догађаја, како би публика могла да заузме своје место. 
· О накнади за организовање догађаја, бићете обавештени приликом одговора на Ваш захтев.

· Уколико се договори организовање догађајаподносилац захтева и Спомен-збирка Павла Бељанског потписују Споразум о сарадњи, у коме ће бити прецизирани услови сарадње.
У  ________________                                                     
ПОДНОСИЛАЦ  ЗАХТЕВА
Датум:____________

                                             ___________________
................................................................................................................................................................                    









ОДОБРЕНО / НИЈЕ ОДОБРЕНО                            _________________________
         (заокружити)                                                               мр Милана Квас
                                                                       управница Спомен-збирке Павла Бељанског
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